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CIRCULAR INTERNA N° 2998

ANT.: Vacante en el cargo de Operador
Logistico/Administrativo, Nivel 14

MAT.: Concurso Interno/Externo

Santiago, 21 de agosto de 2023

DE: GERENTE DE PERSONAS

A: PERSONAL DEL BANCO CENTRAL DE CHILE E INTERESADOS

Se Ilama a postulacion para cubrir una vacante a plazo indefinido en el cargo Operador Logistico /Administrativo, Nivel 14
de la estructura de cargos, para desempefiarse en el Departamento de Administracion de Circulante de la Gerencia de
Tesoreria dependiente de la Division de Operaciones de este Banco Central de Chile.

Las funciones principales del cargo son:

- Gestionar, implementar y garantizar la oportuna ejecucion de las actividades logisticas diarias (Interlock) de forma
eficiente de acuerdo con la programacidn logistica de los movimientos acordada con el supervisor.

- Registrar las operaciones en el Sistema de Informacion de Tesoreria (SIT-SAP) para la ejecucion de las operaciones
logisticas necesarias de acuerdo con el plan desarrollado.

- Verificar la correcta creacion y contabilizacién de las operaciones en Sistema de Informacién de Tesoreria (PortalSIT
y SAP) y en Sistema de Liquidacion Bruta en tiempo real de los giros, depdsitos y diferencias en el proceso de
destruccidn con el fin de asegurar la correcta ejecucion de los movimientos contables diarios.

- Ejecutar la cuadratura contable general en SAP de los movimientos diarios y reportar a las jefaturas, de tal forma de
prevenir riesgos patrimoniales para el Banco Central de Chile ante errores en la imputacién de los bancos

- Contraparte operativa de los bancos comerciales respecto de sus requerimientos operacionales y sistémicos del
sistema SIT, interactuando directamente con el Key User del sistema y los usuarios.

- Contraparte técnica de los contratos de proveedores que le corresponda gestionar para el correcto suministro de
materiales de la operacidn del Banco Central de Chile y empresas bancarias.

- Responsable de apoyar el proceso de tritura fuera de linea como ministro de fe garantizando que los valores
destruidos sean los mismos declarados en sistema.

- Responsable de realizar arqueos a las bovedas de custodia y en las bévedas del Banco Central de Chile, asi como
verificar los arqueos enviados por las empresas bancarias.

- Proponer y recomendar mejoras en los procedimientos administrativos y manuales operativos para contribuir a la
mejora continua.

- Proveer informes y andlisis para su jefatura u otros clientes internos, por medio de la extraccion de datos del sistema
SIT-SAP, para facilitar los anélisis sistémicos del Ciclo del Efectivo

Los requisitos obligatorios del cargo son:

- Titulo de carrera técnica o profesional en areas tales como Administracion, Gestidn Logistica, o carrera afin

- Al'menos 2 afios de experiencia laboral en cargos similares.

- Manejo nivel intermedio de Excel. Se realizara prueba.

- Manejo nivel intermedio de ERP SAP MM. Se realizara prueba.

- Conocimientos de la cadena logistica (adquisiciones, recepcion, almacenamiento, distribucion, logistica inversa,
gestion de inventarios y gestion de existencias).

Los requisitos deseables del cargo son:

- Manejo nivel avanzado de Excel (Macros o VBA y automatizaciones)

- Manejo nivel medio o avanzado de la herramienta Power Bl

- Conocimientos, cursos o estudios de especializacion en Control y Gestion
- Experiencia en procesos de auditoria de inventarios.

- Conocimientos contables y presupuestarios.

- Experiencia en gestion de contratos con proveedores.
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Las competencias requeridas del cargo son:

- Lograr resultados con excelencia

- Colaboracion y trabajo en redes

- Adaptacion al cambio y flexibilidad

- Alineamiento con procesos y procedimientos
- Aprendizaje y mejora continua

- Orientacion hacia el cliente interno

La primera pre-seleccion de los candidatos se realizara en consideracion a la informacién manifestada en el curriculum vitae
(CV).

Postulantes extranjeros que residen en Chile, deberan ser titulares de un Permiso de Residencia Temporal o Definitiva en
Chile que les permita realizar actividades remuneradas. Podran participar del concurso postulantes extranjeros que residen en
el exterior, los que, en caso de ser seleccionados, deberén obtener el Permiso de Residencia Temporal para desarrollar
actividades licitas remuneradas otorgada por la autoridad migratoria chilena, en forma previa a su ingreso al Banco.

Para favorecer la entrega de informacién sera requisito excluyente completar el siguiente formulario de postulacion:
Formulario de Postulacidn Online

El andlisis y procesamiento de esta informacion es absolutamente confidencial, la cual es almacenada en forma resumida para eventuales
futuros procesos de seleccion.

Recepcion de antecedentes: hasta el 4 de septiembre de 2023.

En caso de dudas o consultas, escribirnos al siguiente correo: ezamorano@bcentral.cl

Se debera indicar expectativas de renta liquida.

Cada postulante debera completar el Formulario de Postulaciéon Online, adjuntando su Curriculum en formato pdf.

Los postulantes que presenten alguna discapacidad o invalidez que les produzca impedimento o dificultades en la aplicaciéon de
las pruebas psicolaborales y la evaluacion de competencias que se administraran en este proceso, deberan informarlo en el
Formulario de Postulacion para que el Banco adopte las medidas pertinentes de manera de garantizar la igualdad de condiciones
a todos los postulantes que se presenten a este Concurso.

Adicionalmente, ser&n considerados los antecedentes de calificacion, potencial y los resultados de las entrevistas con el equipo
de la Gerencia de Tesoreria y el equipo de la Gerencia de Personas.

La Gerente de Personas, en uso de sus facultades, procedera a designar a una de las personas postulantes o bien declarara
desierto el proceso de postulacidn sin expresién de causa.

Atentamente,
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MARCELA PUMARINO C.
GERENTE DE PERSONAS



https://sistemadepostulacion.bcentral.cl/postulacion/nueva/tgsAAAS8MOFJ-rRFs2KPGJfDL0U=
mailto:ezamorano@bcentral.cl

